YIGILCA KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
E'C'?A E‘;‘ZTD‘E%;S:DSP NULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
3(.)91 S.%}.Ilh Tasinmaz Mal N Matbu Dilekge,
Zilyetligine Yapilan Tecaviiz ve Kira kontratt
1- Miidahalenin Onlenmesi “Tapu Belgesi’ 15 Giin
Hakkindaki kanun geregince
Yapilacak Islemler
Bilgi edinme bagvuru formu
4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki1 a)Gergek kisiler igin,
2- Kanunu b)Tiizel kisiler i¢in 15 Is Giinii
Geregince Yapilan Miiracaatlar | (Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi durumunda siire 30 is giiniidiir.)
Vatandaslardan Elden Veya 1- Dilekge
3 Posta Ile Gelen Dilekgeler Kaymakam ya da Yaz isleri Miidiirii tarafindan havale edilmis dilekgeler, ..
- . ) . . 30 Giin
Not : Adi soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme alinmaz.
1- Bagvuru Formu 3 Is giinii
Ombudsmanlik Bagvurusu 2- Konu ile ilgili belgeler
4- ; . 1 . ..
(Idarenin her tiirlii eylem ve islemleri ile tutum ve davraniglarina karsi,
yapilan bagvurular)
Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
5- Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu ;-Fatura’. . 90 Giin
-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi, S6zlesme vb.
Adli Sicil Belgesi Bagvurusu 1- Niifus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi ..
6- . 1 Giin
2- Dilek¢e
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
.. Ticari Amacla Interpet Toplu 3- Vergi Levhasi | Giin
Kullanim Saglayici Izin Belgesi | 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TiB onayli filtre programu.
8- “Apostille” tasdik serhi iqari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz simirlari igerisinde bulunan resmi kurumlar tarafindan 10 DK.
diizenlenen belgeler Ve noter onayli belgeler
o Insan Haklar1 Thlalleri Dilekge. 30 Giin
Basvurusu
10- CIMER Basvurusu Elektronik Basvuru E- Posta 15 Giin
11- Muhtar Izin Miiracaati izin Dilekgesi 5 Dk.
12- Muhtarlik Gorev Belgesi 1-Dilekce 5 Dk.
Yipranmis, Kaybolmus Veya 1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina dair
13- Calinmis Miihiir dilekge. 30 Giin
Miiracaati 2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak.
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat
4483 Sayili Memurlar ve Diger -Sikayet Dilekgesi 30+15
14- Kamu Goérevlilerinin (Dilek¢ede Bulunmasi Gereken Hususlar: Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi, Sikayet edilen
Yargilanmas1 Hakkinda Karar memurun adi soyadi ve ¢alistig1 kurum)
5510 Sayili Sosyal Sigortalar 1-Dilekge, 15 Giin
Ve Genel Saglik Sigortasi 2-Mal bildirim formu (2 adet),
Kanunu Geregince (Muhtaglik 3-Niifus ciizdan fotokopisi,
Kararr) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calistyor ise bordro,
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve iizeri).
634 Sayilh Kat Milkiyeti | 1-Dilekge 7 giin
Kanununa 2814 Sayili Kanunla | 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Eklenen Ek-2 Madde | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ydnetim kuruluna yetki verildigine dair kat
Geregince; Gorevleri nedeniyle | . -1ikleri kurulu karar1,
tahsis edilen ortak Kullanim 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye
alanindan (disaridan  atanan R o
. e . .. gonderilen ihtarname,
Yonetici, Apartman Gorevlisi, . . . . . . . .
Kapici, Bekgi Tahliye islemi) 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistig siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya gilivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
2886 Sayili Devlet Thale 1-1lgili kurumun talep yazisi, 15 giin
Kanununun 75. Maddesi 2-Bosaltilmasi istenilen yer igin yapilan tebligat, 3-Kira sozlesmesi ve diger her tiirlii
Gerince tahkikat (ecrimisil ve bilgi ve belgeler.
tahliye)
Diugiin, Eglence Ve Av Tiifegi Basvuru dilekgesi 5 Dakika
Ruhsat1 Dilekgeleri (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.)
Yipranmis, Kaybolmus 1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya calindigina dair dilekge. 1Ay

Veya Calinmis Miihiir
Miiracaati

2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. 3-Miihiir bedeli dekontu ve
eski berat




Kamu Gorevlileri Etik Davranis
Tlkeleri Basvurusu

Dilekge

15 Giin

5651 Sayili Kanun Geregince
Ticari Amagla

Internet toplu kullanim saglayici
izin

Belgesi verilmesi

1- Dilekge,

2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi,

3- Vergi levhas1 fotokopisi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan1 fotokopisi, 5- Telekomiinikasyon Kurumundan
alan sabit IP sdzlesmesi,

6- TIB onayli filtre programu lisans belgesi.

15 Giin

Dernek Kurulus Islemleri

1-Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis  kurulus bildirimi ve asagida belirtilen ekleri,

2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig bir adet dernek tiiziigi,

3-Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin  §rnegi,

4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluglar bulunmasi

halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Icisleri Bakanliginca izin verildigini belirten

dernek kurucularn tarafindan imzalanmis yazili beyan,
5- Kurucular arasinda yabanct uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gdsterir

belgelerin drnekleri,

1 saat

20-

Dernek Defterlerinin Tasdiki

1-Yazili defterleri kullanacak dernekler, elektronik ortamda tutulacak defterler hari¢ olmak {izere, bunlari
kullanmaya baslamadan 6nce il midiirliigiine veya notere tasdik ettirirler.

2-Bu defterlerin kullanilmasina sayfalari bitene kadar devam edilir ve defterlerin ara tasdiki yapilmaz.

3-Ancak, Yevmiye Defteri kullanilacagi yildan 6nce gelen son ayda, her yil yeniden tasdik ettirilir. Biiylik
Defterin onaylatilmasi zorunlu degildir.

4-Tasdik edilen her defter igin ayr1 bir tasdik numarasi verilir. Dernegin adi, kiitiikk numarasi, yerlesim yeri,
defterin tiirii, defterin kag sayfadan ibaret oldugu, tasdik tarihi, tasdik numarasi, tasdiki yapan makamin resmi
mithiir ve imzasimi igeren ve sekli (EK-11)’de belirtilen, elektronik ortamda tutulan Tasdik Serhi Formu
doldurulup defterin ilk sayfasina yapistirtlarak koseleri tasdiki yapan makam tarafindan miihiirlenir. Defterin
son sayfasi, defterin ka¢ sayfadan ibaret oldugu, tasdik tarihi ve numarasi belirtilerek tasdik makam tarafindan
miihiirlenir ve imzalanir.(madde -36)

2 Giin

21-

Yardim Toplama Faaliyeti
Bagvuru Talepleri

1-Yardim toplayacak kisi ve kuruluglar, Yardim Toplama Basvuru Formu (Ek-1) ile izin vermeye yetkili

makama bildirirler.
2- Basvuruda hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il
ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kac kisi ¢aligtirilacagt ve yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktar1 belirtilir.
3-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve belgeler de basvuru
formuna eklenir.
4-Tizel kisiligi haiz kuruluslarin miiracaatlarinda kurulusun yonetim organlarinda gorevli olanlarin, gercek
kisilerin yardim toplamast halinde ise sorumlu kurul {iyelerinin ve yardim toplama faaliyetlerinde gorev
alacaklarin ag¢ik kimlikleri ve adresleri belirtilir. Kamu gorevlilerinin calistirilmasimin diisiintilmesi halinde
ilgili valilik ve kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri de eklenir.

Izin verilen makamca gerekli goriilecek diger bilgi ve belgeler daha sonra tamamlattirilir. (Yardim toplama
esas ve usulleri hakkinda yonetmelik madde:6)

1Ay
(30 Giin)

22-

Derneklerin Lokal A¢gma Talebi

Lokal agabilmesi i¢in dernegin en az bir yildan beri faaliyette bulunmas: sarttir.(Madde 56)

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2) Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret
yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlari i¢ginde bulunup bulunmadigina dair dernek bagkani tarafindan
imzalanmis beyan,

3) Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4) Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢inde acacaklar1 lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in ¢evre ve sehircilik miidiirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

* Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan bagvurular degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin
tamamlanmasi i¢in otuz giinliik ek siire taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde
basvuru islemden kaldirilir.

*Lokal olarak ag¢ilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde yukarida sayilan iglemler tekrar edilir.

1Ay
(30 Giin)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri:

Isim : Sait AKBEL
Unvan : Yaz Isleri Miidiirii
Adres : Hiikiimet Konagi
Tel : (0380) 651 40 01

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Hiiseyin DEMIRKOL
Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikkiimet Konag1

Tel : (380) 651 40 01

E-Posta : sait.akbel@icisleri.gov.tr E-Posta



mailto:sait.akbel@icisleri.gov.tr

