YIGILCA iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMl«;ﬁN TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti, Umuma
Mahsus (Bordo) Pasaport,
Siiriicii Belgesi ve Mavi
Kart ile Tlgili Ortak
Hiikiimler

Odeme Islemleri: Vergi Dairesi Miidiirliiklerinden, Gelir idaresi Bagkanligina ait https://ivd.gib.gov.tr/ internet adresi
tizerinden sanal pos uygulamasiyla kredi karti veya banka karti aracihigiyla, https://alo199.nvi.gov.tr/  ve
https://randevu.nvi.gov.tr/ internet adresinde belirtilen anlagsmali bankalardan, PTT Subelerinden yapilacaktir.
Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus(Bordo) Pasaport, Siiriicii Belgesi ve Mavi Kart
bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gdstermesi bakimindan son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis ve 5x6
ebadinda biyometrik olmas1 gereklidir.

Randevu: T.C. Kimlik Kart1, Pasaport, Siiriicii Belgesi, Adres Kayit, Dogum ve Diger Niifus Olaylar1 bagvurularinda
“https://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199” cagr1 merkezi araciligiyla randevu alinacaktir.

Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Kart1

15 ( On bes) yasini1 tamamlamig olanlarin sahsen bagvurmalari esastir. 15 (On bes) yasini1 tamamlamayanlarin
bagvurular ise veli, vasi, kayyum, bunlarin bulunmamas: halinde, cocugun biiyiik ana, biiyiik baba, ergin kardesleri,
cocugu yaninda bulunduranlar ya da vekaletname ibraz eden resmi vekil tarafindan yapilir.

15 (on bes) yasin1 tamamlamus kisilerin kimlik kart1 bagvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani,
uluslararast aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 veya basin
kart1, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan verilmis siava giris belgesi
gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ile yapilir.

Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda anne, baba, kardes veya resit cocuklarindan biri ile miiracaat edilir.
Bunlarin bulunmamasi durumunda ise kendini tantyan en az 2 kisinin beyani ile kolluk kuvvetlerine sorusturma
yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik kart1 bagvurusu alinir. Sorusturmanin olumlu
sonu¢lanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu
hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne ve babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise
varsa kardeslerinden tibbi rapora dayali Tiirk Mahkemelerinden alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karar1 ibraz edilmedikg¢e kimlik kart1 bagvurusu alinamaz.

Ortalama 8-0,+++10 Dakika

Siiriicii Belgesi

Siiriicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir. Parmak izi ve imzasi alinacaktir.

T.C. kimlik kart1, niifus ciizdan1 veya gecici kimlik belgesi,

Siiriicti Saglik Raporu (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

Bagvuru iglem tiiriine gore;

a) Ik Kayat,

b) Yenileme/Sinif Ekleme,

¢) D1s Ulkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken
bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

(Istenilen belgeler https://www.nvi.gov.tr/ internet sitesinde daha ayrimntili olarak agiklanmistir)

Ortalama 8-10 Dakika

Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport

Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir. 7(Yedi) yasini tamamlamig her bireyden parmak izi, 12 (On
iki) yasini tamamlamis her bireyden imza alinacaktir.

T.C. kimlik kart1, niifus ciizdan1 veya gecici kimlik belgesi,

Yasal temsilcilerin bagvuru merkezinde hazir bulunmamalar1 halinde; kisitli veya ergin olmayan kisiler i¢in
muvafakatname.

Ogrencilerin hargsiz pasaport basvurularinda; "Ogrenci Belgesi" (Basvuru esnasinda sistemde grencilik durumunun
dogrulanmasi halinde belge talep edilmeyecektir.)

Eski pasaport (Daha 6nceden alinmis ve iptali yapilmamis pasaportlarin bagvuruda getirilmesi gerekmektedir.)

Ortalama 8-10 Dakika

Dogum Bildirimi ve Tescili

Dogum bildirimi; dogumun gergeklestigi saglik kurulusu tarafindan diizenlenen ve dogumu gosteren resmi belge veya
rapor ile yapilir. Bildirim sirasinda, bildirimde bulunan anne veya babanin kimligini ibraz etmesi zorunludur.

Saglik kurulusunda gergeklesen dogumlara iliskin bildirimler, dogumu takip eden bes is giinii icinde ve saglik
kurulusundan ayrilmadan dogumun gergeklestigi saglik kurulusuna da yapilabilir.

Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30 Giin i¢inde Niifus Miidiirliigiine, Yurt
Disinda ise 60 Giin i¢inde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Saglik kuruluslarinda veya saglik personeli nezaretinde ger¢eklesmeyen dogumlarin bildirimi niifus midiirligiine
s0zlii beyanla yapilabilir. Ancak, sozlii beyanlarin dogrulugunun miilki idare amirinin talimati ile il saglik
miidirliigiince arastirilmasi zorunlu oldugundan, yapilan arastirma sonuglanincaya kadar bu bildirimler aile kiitiigline
tescil edilmez.

Ortalama 4-6 Dakika

Oliim Bildirimi ve Tescili

Oliim bildirimi, 6liim olaymin meydana geldigi tarihten itibaren 10 giin iginde kurumlar ve yetkililer tarafindan
elektronik ortamda merkezi veri tabanina gonderilir veya tescili yapilir.

Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlerin, dliimiine iliskin belge ile bagvurulmasi halinde niifus
miidiirliiklerince 6liim olay1 niifus kayitlarina tescil edilir. Oliim olayina iliskin herhangi bir belgenin bulunmamasi
halinde ise 6liim olayini bilenlerin isim ve adresleri ile 6lenin 6liim tarihi veya yilin1 da belirtir bir dilekge ile
bulundugu yer ilge niifus miidiirligiine miiracaat ederek ilgili ilge niifus miidiirliiglince, miilki idare amirinin emriyle
kolluk kuvvetlerince yaptirilacak 6liim arastirmasi sonucuna gore 6liim olaymin tescili yapilir. Oliim arastirma siiresi
ortalama 15-20 giindiir.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Bildirimi ve
Tescili

Evlenecek kadin ve erkek, yerlesim yeri ve diger adres sart1 aranmaksizin evlenme miiracaatlarini herhangi bir
evlendirme memurluguna yapabilirler.

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan yapilan evlenme bildirimi elektronik ortamda merkezi veri tabanina
gonderilir veya tescili yapilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme Kararlari
Bildirimi ve Tescili

Bosanma, Kayit Diizeltme, Evlat Edinme, Gaiplik, Soy bagi, Velayet-Vesayet, vb. Aile kiitliklerine tescil edilmesi
gereken kesinlesmis mahkeme kararlart UY AP Biligim Sistemi iizerinden kararin kesinlestirme tarihinden itibaren 10
giin igerisinde elektronik ortamda elektronik imzali olarak MERNIS’ e génderilir ve tescili yapilir.

Ortalama 4 Dakika

Niifus Kayit Ornegi ve
Yerlesim Yeri Belgesi

Kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen bagvurulmasi halinde niifus kayit 6rnegi ve yerlesim yeri belgesi
verilir.

Kisiler; kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, e-devlet https://www.turkiye.gov.tr/nvi-nufus-
kayit-ornegi-belgesi-sorgulama kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, e-devlet
https://www.turkiye.gov.tr/nvi-yerlesim-yeri-ve-diger-adres-belgesi-sorgulama internet adresinden yapilabilir,
sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapisi lizerinden alinan belgeler,
niifus midiirliiklerinden alinmis diger belgelerle ayn1 hukuki degere sahiptir.

Ortalama 1 Dakika
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e  Ayni konutu paylasan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler. Bildirim ilge niifus
miidiirliiklerine veya dis temsilciliklere sahsen ya da belirli kosullar altinda, e-devlet https://www.turkiye.gov.tr/adres-
degisikligi-bildirimi internet adresinden yapilabilir. E-devlet Kapisindan, “Adres Degisikligi Bildirimi (Bos Konuta)”
hizmetini kullanarak elektronik imza, mobil imza veya SMS ile dogrulama yontemlerinden biriyle yapilabilir.

e Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii i¢erisinde miiracaat edilir.

e  Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig1 ile beyan edilen adreste bagkasimin
olup olmadig1 kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

e  Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres beyanini

10 | Adres Beyani teyit edici belgeler istenir. Elektrik, su, dogalgaz, sabit telefon, sabit internet gibi adrese tahsis edilmis aboneliklerden | Ortalama 4 Dakika
birine ait abonelik s6zlesmesi veya faturasi bildirimi teyit edici belgelerdir

e Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair
muvafakat belgesi imzalattirilir. Islemi yapan memur siiphe halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister
ve tahkikat sonucuna gore islemi sonuglandirir veya reddeder. Geg bildirim veya gercege aykiri adres beyan: halinde
5490 sayil1 Niifus Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanir.

e Birlikte Oturma Gerekgesiyle Adres Bildirimi (Muvafakatle Adres Bildirimi) e-devlet https://www.turkiye.gov.tr/nvi-
adres-beyan-icin-muvafakat-verme ve https://www.turkiye.gov.tr/nvi-adres-degisikligi-bildirimi-muvafakatli internet
adresinden de yapilabilir. Posta yoluyla adres bildirimi yapilamaz.

e Kocasinin soyadi ile birlikte 6nceki soyadini da kullanmak isteyen kadin, bu istegini evlenme sirasinda yazili olarak
evlendirme memurundan, evlenmeden sonra ise kimligi ile niifus miidiirliigiine miiracaat ederek yazili olarak veya e-
devlet https://www.turkiye.gov.tr/nvi-evli-veya-bosanmis-kadinlarin-soyadi-degisikligi-basvurusu internet adresinden
yapabilir.

11 | Onceki Soyadim Kullanma Ortalama 4 Dakika

e Kisi ergin ise kimligi ile niifus midiirliigiine yazili olarak veya e-devlet https://www.turkiye.gov.tr/nvi-nufus-
kaydindaki-din-bilgisi-degisikligi-basvurusu internet adresinden bagvuru yapabilir. Bagvuru beyanina uygun olarak
aile kiitiiklerine tescil edilir.

® Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.

12 | Din Hanesinde Degisiklik Ortalama 4 Dakika

e Tiirk Vatandas olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandasligini kaybedenlere miiracaatlari halinde Mavi Kart

. diizenlenir. .
15 | MaviKart e Kisinin kimlik bilgilerini gosterir resmi belge. ( Niifus ciizdani, T.C.K.K., Pasaport, U. Aile Ciizdani, Yabanc1 Ulke Ortalama 4-6 Dakika
Kimlik Kart1 vb.)
17 | Diger Kurum Yazismalari e lgili Kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi icinde gonderilir. Ortalama 2 Dakika
18 Diger Kurumlara Gidecek e Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri saat 16.00’da postaya verilir. Ortalama 20 Dakika

Olan Evraklar

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri Yigilca ilge Niifus Midurligui ikinci Miiracaat Yeri : Yigilca Kaymakamhgi
isim : Baris OZDEMIR isim : Hiiseyin DEMIRKOL

Unvani : Ndfus Mudari Unvani : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binasi Yigilca ilge Nifus Midurliigi Adres - Yidilca Kaymakamligi

Telefon : (380) 651 40 66 Telefon

E-posta : yigilca81@nvi.gov.tr E-posta
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